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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с:
Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г.

№273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» ст. 60 часть 12;
Федеральными государственными требованиями к минимуму 

содержания, структуре и условиям реализации дополнительных 
предпрофессиональных программ в области искусств и срокам обучения по этим 
программам (далее - ФГТ);

- Уставом МАУДО г. Нижневартовска «ДШИ №1» (далее -  учреждение) и 
настоящего положения.

1.2. Форма справки об обучении или периоде обучения в образовательной 
организации и правила ее заполнения устанавливаются образовательной 
организацией самостоятельно.

1.3. Справка об обучении или периоде обучения в образовательной 
организации (далее - Справка) выдается лицам, не прошедшим итоговой 
аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные 
результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и 
(или) отчисленным из организации, в том числе по причине изменения места 
жительства и поступления в другую образовательную организацию.

1.4. Справка выдается на основании письменного заявления лица, 
обучавшегося в образовательной организации, или родителей (законных 
представителей) и выдается лицу, обучавшемуся в образовательной 
организации, или родителям (законным представителям) обучавшегося.

1.5. Справка должна быть выдана лицам, указанным в пункте 1.4. 
настоящего Положения, в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем 
подачи заявления.

1.6. Дубликат справки выдается взамен утраченной справки лицам, 
указанным в пункте 1.4 настоящего положения, в течение 10 (десяти) рабочих 
дней, следующих за днем подачи заявления о выдаче утраченной справки.

2. Заполнение бланка справки

2.1. Справка может заполняться с помощью технических средств 
(компьютера, принтера) на русском и (национальном) языке.

2.2. На титульном листе (лицевая сторона) с левой стороны ставится 
регистрационный номер по книге регистрации документов и дата выдачи 
документа в формате хх.хх.хххх.

2.3. Ниже, посередине, вписываются:
- фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в образовательной 

организации, данные пишутся полностью в именительном падеже в 
соответствии с записью в паспорте или свидетельстве о рождении;

- адрес обучающегося;



- дата рождения;
- дата поступления в образовательную организацию;
- класс преподавателя;
- наименование образовательной программы и срок освоения;
2.4. На оборотную сторону справки вносятся данные, которые 

заполняются по усмотрению образовательной организации (сроки обучения, 
наименование образовательной программы, наименования предметов, оценки 
и т.д.), при этом:

- предметы, сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно» 
или предметы по которым обучающийся не был аттестован, в справку не 
вносятся.

2.5. После записей всех изученных предметов указывается номер и дата
приказа об отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от.... №
.... »; причина отчисления не указывается;

2.6. В нижней части бланк документа подписывается руководителем 
образовательной организации, иными лицами на усмотрение 
образовательной организации. На месте, отведенном для печати - "М.П.", 
ставится печать.

2.7. При заполнении дубликатов Справок:
- следует руководствоваться требованиями настоящего Порядка, 

регламентирующими порядок заполнения оригиналов справок;
регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи 

указываются по книгам регистрации выдаваемых дубликатов;
- в дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, 

хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку.

3. Регистрация выданных справок

3.1. Для регистрации выдаваемых Справок в образовательной 
организации ведутся специальные книги (книги регистрации), в которые 
заносятся следующие данные:

- порядковый регистрационный номер;
- фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку;
- дата выдачи Справки;
- наименование образовательной программы;
- номер приказа об отчислении;
- подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, 

выдающей Справку;
- подпись лица, получившего Справку.
3.2. Копии выданных Справок в одном экземпляре подлежат хранению 

в установленном порядке в архиве образовательной организации в личном 
деле обучающегося.

3.3. Книги регистрации выданных Справок прошнуровываются, 
пронумеровываются, скрепляются печатью образовательной организации и 
хранятся как документы строгой отчетности.



Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования 
города Нижневартовска «Детская школа искусств №1» 

МАУДО г. Нижневартовска «ДШИ №1»

ул. 60 лет Октября, д. 11 а, г. Нижневартовск, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Российская Федерация, 628606, 
телефоны:41-04-04,41-04-02, тел./факс: (3466) 41-04-02, электронная почта: dshil-nv@mail.ru,_____________

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ/ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ

в _____________

(наименование образовательной организации)

№ _____  ОТ «____ » ___________________ Г.

1. Фамилия, имя, отчество_____________________________________________________

2. Адрес обучающегося_________________________________________________________

3. Дата рождения______________________________________________________________

4. Дата поступления в образовательную организацию_______________________________

5. Класс преподавателя________________________________________________________

6. Наименование образовательной программы (при необходимости наименование

музыкального инструмента), срок освоения______________________________________

7. Причина выбытия

8. Дата выбытия___

Характеристика:

Директор / И.В. Чижевская
(подпись) м.п.

mailto:dshil-nv@mail.ru


За период обучения « » г. по « » г.

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Приобрел (а) знания, умения и навыки по учебным предметам дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 
хореографического искусства «Хореографическое творчество» в следующем объеме:

Н а и м е н о в а н и е  у ч е б н ы х  п р е д м е т о в
К о л и ч е с т в о  

а у д и т о р н ы х  ч а с о в  за  
в е с ь  п е р и о д  о б у ч е н и я

1 к л а с с 2 к л а с с 3  к л а с с 4  к л а с с 5  к л а с с 6  к л а с с 7  к л а с с 8  к л а с с

Предметы обязательной части
Танец
Ритмика
Г имнастика
Классический танец
Народно-сценический танец
Подготовка концертных номеров
Слушание музыки и музыкальная грамота
Музыкальная литература (зарубежная, 
отечественная)
История хореографического искусства

Предметы ва шативной части
Историко-бытовой танец
Современный танец
История зарубежной музыки
Композиция
Основы классического танца
Сценическая практика

Приказ об отчислении от «____» _____________  __________г. №

Заместитель директора по УВР____________________/ ________
(ФИО) (подпись)



За период обучения «_____» г. по « » г.

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Приобрел (а) знания, умения и навыки по учебным предметам дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы 
области изобразительного искусства "Живопись" в следующем объеме:

Н а и м е н о в а н и е  у ч е б н ы х  п р е д м е т о в
К о л и ч е с т в о  

а у д и т о р н ы х  ч а с о в  за  
в е с ь  п е р и о д  о б у ч е н и я

1 к л а с с 2  к л а с с 3  к л а с с 4  к л а с с 5  к л а с с

Предметы обязательной части
Живопись
Рисунок
Композиция станковая
Беседы об искусстве
История изобразительного искусства
Пленер

Предметы ва шативной части
Скульптура
Композиция прикладная

Приказ об отчислении от «____» _____________  __________г. №

Заместитель директора по УВР____________________/ ________
(ФИО) (подпись)



За период обучения « » г. п о « » г.

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Приобрел (а) знания, умения и навыки по учебным предметам дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 
изобразительного искусства "Живопись" в следующем объеме:

Н а и м е н о в а н и е  у ч е б н ы х  п р е д м е т о в
К о л и ч е с т в о  а у д и т о р н ы х  

ч а с о в  за  в е с ь  п е р и о д  
о б у ч е н и я

1 к л а с с 2 к л а с с

3  к л а с с

4  к л а с с 5  к л а с с

1 г о д  о б у ч е н и я I п о л у г о д и е II п о л у г о д и е

Предметы обязательной части
Живопись
Рисунок
Композиция станковая
Беседы об искусстве
История изобразительного искусства
Пленер

Предметы вариативной части
Скульптура
Композиция прикладная

Приказ об отчислении от «____» _____________  __________г. №

Заместитель директора по УВР____________________ / ________
(ФИО) (подпись)



За период обучения «_____» г. по « » г.

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Приобрел (а) знания, умения и навыки по учебным предметам дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 
музыкального искусства «Хоровое пение» в следующем объеме:

Наименование учебных 
предметов

К о л и ч е с т в о  

а у д и т о р н ы х  

ч а с о в  за 

ве сь  пе р ио д  

о б у ч е н и я

1 к л а с с 2 к л а с с 3  к л а с с 4 к л а с с 5  к л а с с 6  к л а с с 7  к л а с с 8  к л а с с

1 2 3 4 ит
ог 1 2 3 4
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ог 1 2 3 4

И
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Г

1 2 3 4

U
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П эедметы обязательной части
Хор
Фортепиано
Основы дирижирования
Сольфеджио
Слушание музыки
Музыкальная литература
(зарубежная, отечественная)

Предметы вариативной части
Ансамбль
Музицирование индивид.
Музыкальная грамота
Постановка голоса

Приказ об отчислении от «____» _____________ __________г. №

Заместитель директора по УВР____________________/ ________
(ФИО) (подпись)



За период обучения «_____ » г. по « » г.

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Приобрел (а) знания, умения и навыки по учебным предметам дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 
музыкального искусства «Народные инструменты» в следующем объеме:

Наименование учебных 
предметов

К о л  и ч е с т в о  

а у д и т о р н ы х  

ч а с о в  за 

ве сь  п е р ио д  

о б у ч е н и я

1 к л а с с 2 к л а с с 3  к л а с с 4 к л а с с 5  к л а с с 6  к л а с с 7  к л а с с 8  к л а с с

1 2 3 4 5
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Предметы обязательной части
Специальность
Ансамбль
фортепиано
Сольфеджио
Хоровой класс
Музыкальная литература
(зарубежная, отечественная)

Предметы вариативной части
Дополнительный 
инструмент (домра,балалайка)

Музицирование
Оркестровый класс
Музыкальная грамота
Фортепиано

Приказ об отчислении от «____» _____________ __________г. №

Заместитель директора по У В Р_____________________/ _________
(ФИО) (подпись)



За период обучения «_____» г. по « » г.

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Приобрел (а) знания, умения и навыки по учебным предметам дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 
музыкального искусства «Духовые и ударные инструменты» в следующем объеме:

Наименование учебных 
предметов

К о л и ч е с т в о  

а у д и т о р н ы х  

ч а с о в  за 

весь п е р и о д  

о б у ч е н и я

1 к л а с с 2 к л а с с 3  к л а с с 4 к л а с с 5 к л а с с 6  к л а с с 7  к л а с с 8  к л а с с

1 2 3 4 ит
ог 1 2 3 4

И
ТО

Г

1 2 3 4

И
ТО

Г

1 2 3 4 ит
ог 1 2 J 4 ит
ог 1 2 3 4 ит
ог 1 2 3 4

И
ТО

Г

1 2 3 4

И
ТО

Г

П зедметы обязательной части
Специальность
Ансамбль
фортепиано
Сольфеджио
Хоровой класс
Музыкальная литература
(зарубежная, отечественная)

Предметы вариативной части

Музицирование
Оркестровый класс
Музыкальная грамота
Фортепиано

Приказ об отчислении от «____» _____________ __________г. № ___

Заместитель директора по УВР____________________/ ____________
(ФИО) (подпись)

За период обучения «____ » г. по « » г.



(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Приобрел (а) знания, умения и навыки по учебным предметам дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 
музыкального искусства «Струнные инструменты» в следующем объеме:

Наименование учебных 
предметов

К о л и ч е с т в о  

а у д и т о р н ы х  

ч а с о в  за 

ве сь  п е р ио д  

о б у ч е н и я

1 к л а с с 2 к л а с с 3  к л а с с 4 к л а с с 5  к л а с с 6  к л а с с 7 к л а с с 8  к л а с с

i 2 3 4 ит
ог 1 2 Л 4 О 1 2 'у 4 ИТ
ОГ 1 2 3 4 ит
ог 1 2 3 4 ит
ог 1 2 О 4 ит
ог 1 2 4 ит
ог 1 2 3 4 ит
ог

П эедметы обязательной части
Специальность
Ансамбль
фортепиано
Сольфеджио
Хоровой класс
Музыкальная литература
(зарубежная, отечественная)

Слушание музыки
Предметы вариативной части

Музицирование
Камерный
ансамбль/оркестровый
класс
Музыкальная грамота
Фортепиано

Приказ об отчислении от «____» _____________  __________г. №

Заместитель директора по УВР_____________ _ / ________
(ФИО) (подпись)



За период обучения «_____» г. по « » г.

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Приобрел (а) знания, умения и навыки по учебным предметам дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области 
музыкального искусства «Фортепиано» в следующем объеме:

Наименование учебных 
предметов

К о л и ч е с т в о  
а у д и т о р н ы х  

ч а со в  за 

весь пе р ио д  
о б у ч е н и я

1 к л а с с 2 к л а с с 3  к л а с с 4 к л а с с 5  к л а с с 6  к л а с с 7  к л а с с 8  к л а с с

1 2 -»
4

И
ТО

Г

1 2 3 4 ит
ог 1 2 3 4

И
ТО

Г

1 2 3 4 ит
ог 1 2 3 4 ит
ог 1 2 ->

4 ит
ог 1 2 'У 4

И
ТО

Г

1 2 3 4

И
ТО

Г

П эедметы обязательной части
Специальность и чтение 
с листа
Ансамбль
Концертмейстерский
класс
Хоровой класс
Сольфеджио
Слушание музыки
Музыкальная литература
(зарубежная, отечественная)

Предметы вариативной части
Музицирование
Музыкальная грамота
Дополнительный 
инструмент/сольное пение

Приказ об отчислении от «____» _____________ __________г. №

Заместитель директора по УВР_____________________/
(ФИО) (подпись)


